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O QUE E INVENTARIO?

Insfrumento para comprovar a quantidade e
confirmar a localizacdo dos bens patrimoniais do
acervo de cada unidade gestora, de forma a
garantir o adequado controle do patrimdnio do
Poder Judicidrio do RS, visando manter a perfeita
consondncia entre estoque fisico e sistema.

POR QUE FAZER INVENTARIO?2

» RELATORIO CONTABIL ANUAL CAGE;
» AUDITORIAS INTERNAS;:

» AUDITORIAS EXTERNAS TCE;
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Presidente do TJRS ndo precisa dar
continuadas jusfificativas  ao  Tribunal de
Contas do Estado (Orgdo Regulador);

Gestores das unidades que controlom o
pafriménio ndo tém duividas quando hd um
bem extraviado;

Otimizacdo das Atividades: elimina-se
necessidade de reprocuras e instrucdo de
processos de apuracdo (TCA's), que
envolvem  servidores, @ magistrados de
multiplos departamentos, além da
Administracdo;

Evitam-se compras desnecessdrias por erros
de quantidades de bens em estoque,
permitindo melhor destinacdo do dinheiro
puUblico;

Agilidade nos pedidos de fornecimento e
recolhimento de materiais.



- ATO N° 048/2021-P : "REGULAMENTA OS PROCEDIMENTOS RELATIVOS AO CONTROLE E A
GESTAO DOS BENS MOVEIS PERTENCENTES OU UTILIZADOS EM VIRTUDE DE SERVICOS
RELACIONADOS AO PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL.

ART. 1° REGULAMENTAR OS PROCEDIMENTOS RELATIVOS AO CONTROLE E A GESTAO DOS

BENS MOVEIS

PERTENCENTES OU UTILIZADOS EM VIRTUDE DE SERVICOS RELACIONADOS AO PODER
JUDICIARIO DO ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL.

ART. 2° AS NORMAS DESTE ATO APLICAM-SE AS UNIDADES E AOS(AS) MAGISTRADOS(AS),
SERVIDORES(AS), ESTAGIARIOS(AS) E EMPREGADOS(AS) TERCEIRIZADOS(AS) E A
QUAISQUER OUTRAS PESSOAS ENVOLVIDAS COM GESTAO E USO DOS BENS MOVEIS
PERTENCENTES OU UTILIZADOS EM VIRTUDE DE SERVICOS RELACIONADOS AO PODER
JUDICIARIO DO ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL.

PARAGRAFO UNICO. O CONTROLE DE ACESSO FiSICO AS DEPENDENCIAS DO PODER
JUDICIARIO DO ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL, EM 1° E 2° GRAUS, BEM COMO NAS SEDES
ADMINISTRATIVAS, EM TODAS AS UNIDADES DO ESTADO, DEVE SER EFICIENTE E HABIL A
PRESERVAR O ACERVO PATRIMONIAL, EM CONSONANCIA COM AS REGRAS E OS PRINCIPIOS

ESTABELECIDOS NESTE ATO.



ART. 4° PARA FINS DESTE ATO, CONSIDERA-SE:

| - BEM PERMANENTE: BEM MOVEL QUE CONSISTA EM ARTIGO, EQUIPAMENTO, PECA, GENERO, ITEM OU CONJUNTO
PASSIVEL DE CONTROLE INDIVIDUAL, DE MOVIMENTO PROPRIO OU DE REMOCAO POR FORCA ALHEIA, QUE
INTEGRA PERMANENTEMENTE O ACERVO PATRIMONIAL DO PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO RIO GRANDE DO
SUL, ASSIM CONSIDERADO AQUELE QUE EM RAZAO DE SEU USO CORRENTE NAO PERDE A SUA IDENTIDADE FISICA,
CARACTERISTICAS OU FUNCIONALIDADE E/OU TEM UMA DURABILIDADE SUPERIOR A 2 (DOIS) ANOS;

PARAGRAFO UNICO. OS BENS PERMANENTES NAO PASSARAO POR TOMBAMENTO SE ATENDEREM A PELO MENOS
UM DOS CRITERIOS A SEGUIR:

| - VALOR: PEQUENO VALOR, ASSIM CONSIDERADO O BEM CUJO CUSTO FOR IGUAL OU INFERIOR A 0,5% (CINCO
DECIMOS POR CENTO) DO LIMITE FIXADO NO ART. 75, INCISO II, DA LEI FEDERAL N° 14.133, DE 1° DE ABRIL DE 2021;

Il - CARACTERIZACAO COMO LIVRO: NOS TERMOS DA LEI FEDERAL NO 10.753, DE 30 DE OUTUBRO DE 2003, EXCETO
OBRAS RARAS E COLECOES ESPECIAIS DE VALOR HISTORICO E CULTURAL OU DE ALTO CUSTO DE AQUISICAO, QUE
DEVERAO RECEBER REGISTRO PATRIMONIAL.



ART. 34° NAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS E JURISDICIONAIS DO PODER
JUDICIARIO ESTADUAL, A RESPONSABILIDADE PELA GUARDA E USO DOS BENS
MOVEIS DEVERA SER ATRIBUIDA:

| - AOS GESTORES TITULARES, E RESPECTIVOS SUBSTITUTOS, DAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS E JURISDICIONAIS, EM RELACAO AOS BENS EXISTENTES NAS
RESPECTIVAS UNIDADES;

Il - A DETERMINADO AGENTE, EM RELACAO AOS BENS QUE UTILIZAR EM
CARATER EXCLUSIVO, CONFORME DETERMINACAQO DA ADMINISTRACAO.

PARAGRAFO UNICO. O DISPOSTO NO “CAPUT” DESTE ARTIGO NAO DESONERA
O SERVIDOR PUBLICO DE SEU DEVER DE ZELO PARA COM OS BENS PUBLICOS,
CONFORME ESTIPULADO EM ESTATUTO FUNCIONAL, E TAMPOUCO EXIME O
CELETISTA DE FALTA GRAVE, SUJEITO A DESPEDIDA COM JUSTA CAUSA, EM
CASO DE DANO A ESSES BENS.



ART. 37° PARA FINS DE REGISTRO DA
RESPONSABILIDADE PATRIMONIAL, O DEPARTAMENTO
DE MATERIAL E PATRIMONIO INSTRUIRA EXPEDIENTE SEI
QUE FUNCIONARA COMO LIVRO TOMBO, COM
FINALIDADE DE REGISTRO PERMANENTE DAS CARGAS
PATRIMONIAIS E SUAS TRANSFERENCIAS.

Movimenta Material  [v

Movimenta Patrimdnio [v

Ex ‘rojeto [

ART. 38° O AGENTE ENQUADRADO NAS SITUACOES
REFERIDAS NO ARTIGO 34°, AO ASSUMIR O ENCARGO,
FIRMARA "TERMO DE RESPONSABILIDADE PATRIMONIAL",
A SER CRIADO VIA FORMULARIO DO SEI E ANEXADO NO
EXPEDIENTE ESPECIFICO A QUE SE REFERE O “CAPUT” DO
ART. 4° EM CONJUNTO COM A RELACAO ATUALIZADA DE
BENS EXTRAIDA DO SISTEMA DE CONTROLE PATRIMONIAL.



ART. 39° A TRANSFERENCIA DE BEM MOVEL INTERNA
NO AMBITO DAS UNIDADES DESCRITAS NO
PARAGRAFO UNICO DO ART. 37° SERA FORMALIZADA,
QUANDO NO MESMO PREDIO, NO EXPEDIENTE
ESPECIFICO A QUE SE REFERE O “CAPUT” DO ART.
37°, VIA FORMULARIO DO SEI "TERMO DE
TRANSFERENCIA INTERNA DE BENS MOVEIS", QUE
SERA ASSINADO PELOS TITULARES CEDENTE E PELO
RECEPTOR DA CARGA PATRIMONIAL.

PARAGRAFO UNICO. QUANDO A TRANSFERENCIA
OCORRER PARA PREDIO DIVERSO, SERA REALIZADA
PELO SERVICO DE GESTAO PATRIMONIAL DO
DEPARTAMENTO DE MATERIAL E PATRIMONIO, NAO
HAVENDO A NECESSIDADE DE REGISTRO NO LIVRO
TOMBO POR PARTE DO TITULAR.

ART. 40° A PASSAGEM DE CARGA PATRIMONIAL, POR
OCASIAO DE ALTERACAO DE TITULAR DE UNIDADE
ORGANIZACIONAL, DEVERA OBSERVAR O SEGUINTE:

| - REALIZACAO DE VERIFICACAO, PELO TITULAR E PELO
SUCESSOR, COM COMPARACAO DA EXISTENCIA FISICA
DOS BENS COM A RELACAO ATUALIZADA DE BENS
EXTRAIDA DO SISTEMA DE CONTROLE PATRIMONIAL;

Il - ELABORACAO DE TERMO DE TRANSFERENCIA DE
CARGA PATRIMONIAL, A SER CRIADO VIA FORMULARIO DO
SEI, ASSINADO PELO NOVO TITULAR E PELO ANTERIOR, E
ANEXADO NO EXPEDIENTE ESPECIFICO A QUE SE REFERE
O “CAPUT” DO ART. 37° EM CONJUNTO COM A RELACAO
ATUALIZADA DE BENS EXTRAIDA DO SISTEMA DE
CONTROLE PATRIMONIAL.

PARAGRAFO UNICO. A NAO REALIZACAO DO INVENTARIO
PELO NOVO TITULAR, NO PRAZO DE 30 DIAS A CONTAR DA
SUA NOMEACAO, IMPORTARA A ACEITACAO DA CARGA
PATRIMONIAL ANTERIOR A SUA POSSE.
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ART. 42° O CONTROLE DOS BENS RECOLHIDOS NA
UNIDADE POR TERCEIROS QUE DETENHAM COM O
PODER JUDICIARIO CONTRATO OU AUTORIZACAO
PARA CONSERTO OU MANUTENCAO COMPETE AO
SEU TITULAR, QUE SOMENTE PODE PERMITIR O
RECOLHIMENTO MEDIANTE GUIA PATRIMONIAL ON-
LINE OU OUTRO MEIO DE REGISTRO VALIDO.
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Relatorio da Entrega
ENTREGA: 2021/2252 TOKEN : NDHGPES9

Relagao de Transferéncias da Entrega

Transferéncia

Volumes

1067359

1

Local Origem

Enderego:

Bairro

: 21213 - PORTO ALEGRE - TRIBUNAL DE JUSTICA\DITIC - DIREGAQ DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO E

COMUNICAGAO\DITIC - TERCEIRIZADA - CDS INFORMATICA-CONTRATO 94/2020 LOGISTICA

CEP Telefone :
Cidade :

Local Destino

: 792 - VIAMAQ - FOROVI® VARA CRIMINAL / VEC\CARTORIO SALA 404

Endereco:

Bairro

CEP Telefone :
Cidade:

Tombo

Identificagéo

0000377384

Microcomputador Intel Core i7-4770 3,9GHz; RAM 2x4GB; HD 500GB

MANUAL GUIAS ONLINE



https://www.tjrs.jus.br/static/2020/07/Manual-Guias-Online-v2.pdf

| - realizar, a qualquer tempo, o levantamento fisico dos bens existentes nos préedios, 0
gue inclui os das serventias extrajudiciais sob responsabilidade do interino, com o repasse

das informacdes
ao Departamento de Material e Patrimonio, para registro no sistema informatizado de

controle
patrimonial;

Il - auxiliar os servidores e magistrados nas acoes envolvendo o controle patrimonial;

lll - providenciar a identificacdo provisoéria dos bens, caso localizados sem o respectivo
tombamento, mediante consulta ao Departamento de Material e Patrimoénio;



VI - Realizar o acompanhamento e registro da transferéncia da carga
patrimonial, formalizado por Termo de Transferéncia Interna e/ou
Externa, quando da substituicdo dos agentes responsaveis.

VIl - Comunicar e orientar o agente responsavel pela carga patrimonial, em caso
de néo localizacéo de bens, em conformidade com os normativos vigentes.

VIll - Manter contato direto com o DMP.

IX - Identificar e comunicar ao DMP qualquer irregularidade identificada.



X - Elaborar e assinar, ao final do inventario patrimonial, no prazo de 5 (cinco) dias, a Ata de
Inventario, a qual deve conter, no minimo:

a) relacao dos locais inventariados;

b) relacdo dos locais que ndo assinaram o Termo de Responsabilidade;
c) relacdo de bens localizados; e

d) relacdo de bens ignorados.

XI - Reportar-se aos agentes indicados no art. 2°, sempre que necessario, prestando contas
das atividades de controle patrimonial.



