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ATO N° 052/2022-P

Institui as Comissoes Permanentes de Inventario Predial (CPIPs) no dmbito do Poder Judiciario do
Estado do Rio Grande do Sul.

A PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO RIO GRANDE
DO SUL, no uso de suas atribuigdes legais e regimentais, atendendo ao disposto no art. 70 da Constitui¢ao
do Estado do Rio Grande do Sul, no art. 94 da Lei Federal n® 4.320, de 17 de marco de 1974, e no art. 50,
inciso VI e § 3° da Lei Complementar Federal n°® 101, de 4 de maio de 2020, e tendo em vista a
necessidade de atender ao que consta no expediente SEI n°® 8.2021.0182/000196-6,

RESOLVE:

Art. 1° Instituir, no ambito do Poder Judiciario do Estado do Rio Grande do Sul, as
Comissdes Permanentes de Inventario Predial (CPIPs), que serdo as responsaveis pelo controle
patrimonial dos bens moveis pertencentes ou utilizados em virtude de servigos relacionados ao Poder
Judiciario Estadual.

Art. 2° As CPIPs serdo compostas por servidores do Poder Judiciario do Estado do Rio
Grande do Sul, na quantidade minima prevista no Anexo Unico deste Ato, designados pelo Juiz de Direito
Diretor do Foro, nas respectivas Comarcas e nas Serventias Extrajudicias, pelo Juiz de Direito Supervisor
do Foro, nos Foros Regionais, pelo 3° Vice-Presidente, no Tribunal de Justi¢a, e pelo Diretor-Geral, no
Palacio da Justica, mediante publicacdo de portaria.

§ 1° A presidéncia de cada Comissdo sera exercida por um dos seus integrantes, sendo
livre a sua escolha no primeiro ano da formagao da Comissao, devendo ser atribuida a um dos integrantes
mais antigos nos anos subsequentes.

§ 2° A designagdo dos integrantes serd pelo periodo minimo de 1 (um) e maximo de 3
(trés) anos, permitidas recondugdes, devendo ser observado, quanto a saida, o sistema de rodizio.

§ 3° O rodizio para a saida dos integrantes das Comissdes podera ser realizado
anualmente e devera respeitar a propor¢ao de no maximo 1/3 (um ter¢o) de substituidos em anos pares e
2/3 (dois tercos) em anos impares.

§ 4° Casos omissos na formagdo e composi¢ao das Comissoes serdo decididos pelos
agentes indicados no caput deste artigo, conforme o caso.

§ 5° A quantidade de servidores prevista no Anexo Unico deste Ato, em especial para os
prédios do DARQ-Quarto Distrito, Foro Central (prédios I e II), Tribunal de Justica e Anexo, locais que
demandam maior quantidade de servidores em razdo da maior quantidade de bens a inventariar nos
respectivos locais, pode ser inferior, desde que atendidos os prazos determinados para realizagdo do
inventario.

Art. 3° Sao atribui¢des das CPIPs:



I - realizar, a qualquer tempo, o levantamento fisico dos bens existentes nos prédios, o
que inclui os das serventias extrajudiciais sob responsabilidade do interino, com o repasse das informagdes
ao Departamento de Material e Patrimonio, para registro no sistema informatizado de controle
patrimonial;

II - auxiliar os servidores e magistrados nas agdes envolvendo o controle patrimonial;

III - providenciar a identificagdo proviséria dos bens, caso localizados sem o respectivo
tombamento, mediante consulta ao Departamento de Material e Patrimonio;

IV - identificar, a qualquer tempo, e comunicar, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, as
alteragdes nas estruturas fisicas dos prédios, de forma a garantir que os locais identificados no sistema
informatizado de controle patrimonial correspondam aos locais ocupados fisicamente nas edifica¢des, ao
Departamento de Material e Patrimonio, que tera igual prazo para realizar os ajustes no sistema;

V - conferir o levantamento patrimonial anual com o agente responsavel pela carga
patrimonial, ou com seu representante indicado, coletando a sua assinatura no(s) Termo(s) de
Responsabilidade e anexando-o(s) ao procedimento de inventario patrimonial;

VI - realizar o acompanhamento e registro da transferéncia da carga patrimonial,
formalizado por Termo de Transferéncia Interna e/ou Externa, quando da substituicdo dos agentes
responsaveis;

VII - comunicar e orientar o agente responsavel pela carga patrimonial, em caso de ndo
localizagdo de bens, acerca da necessidade de abertura e instru¢gdo de Termo
Circunstanciado Administrativo (TCA) ou de Sindicancia, em conformidade com os normativos vigentes,
caso ndo se proceda conforme o disposto no art. 7° deste Ato;

VIII - manter contato direto com o Departamento de Material e Patrimonio para sanar
eventuais dificuldades observadas durante o processo de inventario patrimonial;

IX - identificar ¢ comunicar ao Departamento de Material e Patrimonio qualquer
irregularidade identificada;

X - elaborar e assinar, ao final do inventario patrimonial, no prazo de 5 (cinco) dias, a
Ata de Inventario, a qual deve conter, no minimo:

a) relacao dos locais inventariados;

b) relagdo dos locais que ndo assinaram o Termo de Responsabilidade;
c) relagdo de bens localizados; e

d) relagdo de bens ignorados.

XI - reportar-se aos agentes indicados no art. 2°, sempre que necessario, prestando contas
das atividades de controle patrimonial.

Art. 4° Os servidores e magistrados deverao colaborar com a CPIP, facilitando o acesso
aos locais com bens a serem inventariados e auxiliando, quando necessario, no levantamento patrimonial e
na localizagao dos bens.

§ 1° O disposto no caput deste artigo aplica-se para bens de menor porte, que porventura
sejam guardados em armarios, gavetas ou cofres.

§ 2° Os servidores e magistrados que possuirem bens permanentes disponibilizados pela
Administracdo para uso exclusivo, ainda que localizados fora das dependéncias do prédio, deverdo
apresenta-los na data do levantamento patrimonial para que possam ser devidamente inventariados.

Art. 5° O inventario patrimonial anual terd inicio no primeiro dia util do més de outubro
com duragao de 15 (quinze) dias uteis.

§ 1° O levantamento fisico dos bens devera ser acompanhado pessoalmente pelo agente
responsavel pela carga patrimonial, ou por representante indicado, sendo-lhe entregue copia do(s)



Termo(s) de Responsabilidade anexado(s) ao procedimento de inventdrio e da Ata de Inventério elaborada
pela CPIP para conhecimento e anuéncia.

§ 2° Entregue a Ata de Inventario ao agente responsavel, ou seu representante indicado,
inicia-se o prazo de 5 (cinco) dias para que se apresentem discordancias, as quais deverdo ser consignadas
na Ata.

§ 3° A finalizagdo de todas as atividades deverd ocorrer, impreterivelmente, até a
segunda semana de novembro, sob pena de descumprimento do prazo para o envio das informagdes aos
orgaos de controle interno e externo.

Art. 6° E vedada a movimentagdo de materiais permanentes no periodo de realiza¢ao do
inventario.

Art. 7° Apo6s consolidagdo e envio da relacdo dos bens ignorados pelo Departamento de
Material e Patrimonio, a CPIP auxiliara o agente responsavel, ou representante indicado, na reprocura dos
bens.

§ 1° A reprocura dos bens ignorados deve ocorrer a contar do recebimento da relagao
mencionada no caputdeste artigo até o término do prazo previsto para instru¢do do TCA ou da
sindicancia, que somente serdo instruidos quando da ndo localizagao dos bens na reprocura, nos termos do
normativo vigente.

§ 2° Havendo localizacao do bem ignorado durante a reprocura, o agente responsavel, ou
representante indicado, devera certificar o ocorrido imediatamente no processo de inventario.

§ 3° Concluido o prazo para instru¢cdo do TCA ou da sindicincia, eventual localizacdo de
bem deve ser certificada no respectivo expediente de Termo Circunstanciado Administrativo.

§ 4° A reprocura pode ocorrer a qualquer tempo, se verificado o extravio de algum bem,
independente do ciclo anual de inventario.

Art.  8° Independentemente do levantamento fisico realizado pela CPIP, a
reponsabilidade pela guarda dos bens permanece com os titulares conforme normativos vigentes.

Art. 9° As ComissOes Permanentes de Inventario Predial deverdo ser constituidas no
prazo de 30 (trinta) dias a contar da vigéncia do presente Ato.

Art. 10. Este Ato entra em vigor no primeiro dia util seguinte a data de sua
disponibilizagdo no Diario da Justi¢a Eletronico.

Secretaria da Presidéncia, 07 de outubro de 2022.

DESEMBARGADORA IRIS HELENA MEDEIROS NOGUEIRA,

PRESIDENTE.

ANEXO UNICO




COMARCA

N° PESSOAS COMISSAO

AGUDO - FORO

ALEGRETE - FORO

ALVORADA - FORO

ANTONIO PRADO - FORO

ARROIO DO MEIO - FORO

ARROIO DO TIGRE - FORO

ARROIO GRANDE - FORO

ARVOREZINHA - FORO

AUGUSTO PESTANA - FORO

BAGE - FORO

BARRA DO RIBEIRO - FORO

BENTO GONCALVES - FORO

BOM JESUS - FORO

BUTIA - FORO

CACAPAVA DO SUL - FORO

CACEQUI - FORO

CACHOEIRA DO SUL - FORO

CACHOEIRINHA - FORO




CAMAQUA - FORO

CAMPINA DAS MISSOES - FORO

CAMPO BOM - FORO

CAMPO NOVO - FORO

CANDELARIA - FORO

CANELA - FORO

CANGUCU - FORO

CANOAS - FORO

CAPAO DA CANOA - FORO

CARAZINHO - FORO

CARLOS BARBOSA - FORO

CASCA - FORO

CATUIPE - FORO

CAXIAS DO SUL - FORO

CERRO LARGO - FORO

CHARQUEADAS - FORO

CONSTANTINA - FORO

CORONEL BICACO - FORO




CRISSIUMAL - FORO

CRUZ ALTA - FORO

DOIS IRMAOS - FORO

DOM PEDRITO - FORO

ELDORADO DO SUL - FORO

ENCANTADO - FORO

ENCRUZILHADA DO SUL - FORO

ERECHIM - FORO

ESPUMOSO - FORO

ESTANCIA VELHA - FORO

ESTEIO - FORO

ESTRELA - FORO

FARROUPILHA - FORO

FAXINAL DO SOTURNO - FORO

FELIZ - FORO

FLORES DA CUNHA - FORO

FREDERICO WESTPHALEN - FORO

GARIBALDI - FORO




GAURAMA - FORO

GENERAL CAMARA - FORO

GETULIO VARGAS - FORO

GIRUA - FORO

GRAMADO - FORO

GRAVATAI - FORO

GUAIBA - FORO

GUAPORE - FORO

GUARANI DAS MISSOES - FORO

HERVAL - FORO

HORIZONTINA - FORO

IBIRUBA - FORO

IGREJINHA - FORO

[JUI - FORO

IRA] - FORO

ITAQUI - FORO

IVOTI - FORO

JAGUARAO - FORO




JAGUARI - FORO

JULIO DE CASTILHOS - FORO

LAGOA VERMELHA - FORO

LAJEADO - FORO

LAVRAS DO SUL - FORO

MARAU - FORO

MARCELINO RAMOS - FORO

MONTENEGRO - FORO

MOSTARDAS - FORO

NAO-ME-TOQUE - FORO

NONOALI - FORO

NOVA PETROPOLIS - FORO

NOVA PRATA - FORO

NOVO HAMBURGO - FORO

OSORIO - FORO

PALMARES DO SUL - FORO

PALMEIRA DAS MISSOES - FORO

PANAMBI - FORO




PAROBE - FORO

PASSO FUNDO - FORO

PEDRO OSORIO - FORO

PELOTAS - FORO

PINHEIRO MACHADO - FORO

PIRATINI - FORO

PLANALTO - FORO

PORTAO - FORO

PORTO ALEGRE - ARTES GRAFICAS

PORTO ALEGRE - CENTRO DE FORMACAO - CJUD

PORTO ALEGRE - CIACA

PORTO ALEGRE - DARQ - AEROPORTO 1

PORTO ALEGRE - DARQ - AEROPORTO 2

PORTO ALEGRE - DARQ - ASSIS BRASIL

PORTO ALEGRE - DARQ - MADRE SELIMA

PORTO ALEGRE - DARQ - QUARTO DISTRITO

12

PORTO ALEGRE - DARQ - ZONA SUL

PORTO ALEGRE - DARQ (IRGA - MISSOES)




PORTO ALEGRE - EMPRESAS DIGITALIZACAO

PORTO ALEGRE - FORO CENTRAL - PREDIO I

15

PORTO ALEGRE - FORO CENTRAL - PREDIO II

27

PORTO ALEGRE - FORO CENTRAL I - ANEXO

PORTO ALEGRE - FORO REGIONAL DA RESTINGA

PORTO ALEGRE - FORO REGIONAL DA TRISTEZA

PORTO ALEGRE - FORO REGIONAL DO ALTO PETROPOLIS

3

PORTO ALEGRE - FORO REGIONAL DO PARTENON

PORTO ALEGRE - FORO REGIONAL DO QUARTO DISTRITO

6

PORTO ALEGRE - FORO REGIONAL DO SARANDI

PORTO ALEGRE - GALPAO CRIOULO

PORTO ALEGRE - PALACIO DA JUSTICA

PORTO ALEGRE - PREDIO GLICERIO ALVES

PORTO ALEGRE - PREDIO PERNAMBUCO

PORTO ALEGRE - TRANSPORTES

PORTO ALEGRE - TRIBUNAL DE JUSTICA

21

PORTO ALEGRE - TRIBUNAL DE JUSTICA - ANEXO

PORTO XAVIER - FORO




QUARAT - FORO

RESTINGA SECA - FORO

RIO GRANDE - FORO

RIO PARDO - FORO

RODEIO BONITO - FORO

RONDA ALTA - FORO

ROSARIO DO SUL - FORO

SALTO DO JACUI - FORO

SANANDUVA - FORO

SANTA BARBARA DO SUL - FORO

SANTA CRUZ DO SUL - FORO

SANTA MARIA - FORO

SANTA ROSA - FORO

SANTA VITORIA DO PALMAR - FORO

SANTANA DO LIVRAMENTO - FORO

SANTIAGO - FORO

SANTO ANGELO - FORO

SANTO ANTONIO DA PATRULHA - FORO




SANTO ANTONIO DAS MISSOES - FORO

SANTO AUGUSTO - FORO

SANTO CRISTO - FORO

SAO BORJA - FORO

SAO FRANCISCO DE ASSIS - FORO

SAO FRANCISCO DE PAULA - FORO

SAO GABRIEL - FORO

SAO JERONIMO - FORO

SAO JOSE DO NORTE - FORO

SAO JOSE DO OURO - FORO

SAO LEOPOLDO - FORO

SAO LOURENCO DO SUL - FORO

SAO LUIZ GONZAGA - FORO

SAO MARCOS - FORO

SAO PEDRO DO SUL - FORO

SAO SEBASTIAO DO CAIl - FORO

SAO SEPE - FORO

SAO VALENTIM - FORO




SAO VICENTE DO SUL - FORO

SAPIRANGA - FORO

SAPUCAIA DO SUL - FORO

SARANDI - FORO

SEBERI - FORO

SOBRADINHO - FORO

SOLEDADE - FORO

TAPEJARA - FORO

TAPERA - FORO

TAPES - FORO

TAQUARA - FORO

TAQUARI - FORO

TENENTE PORTELA - FORO

TERRA DE AREIA - FORO

TEUTONIA - FORO

TORRES - FORO

TRAMANDAI - FORO

TRES COROAS - FORO




TRES DE MAIO - FORO 3
TRES PASSOS - FORO 3
TRIUNFO - FORO 3
TUCUNDUVA - FORO 3
TUPANCIRETA - FORO 3
URUGUAIANA - FORO 6
VACARIA - FORO 6
VENANCIO AIRES - FORO 3
VERA CRUZ - FORO 3
VERANOPOLIS - FORO 3
VIAMAO - FORO 6
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