Projeto Pedagogico Resumido

Educacao Continuada CJUD

Formacao no Sistema SEI

O Sistema Eletronico de Informacgbes (SEI) € uma ferramenta utilizada no PJRS que oferece suporte a
producdo, edicdo, assinatura e tramite de documentos e processos eletrénicos, visando promover a eficiéncia
administrativa, celeridade, seguranca e economicidade. O curso "Formagao no Sistema SEI" tem como
objetivo apresentar as funcionalidades do sistema de forma pratica e interativa, apresentando orientagdes

acerca dos procedimentos operacionais e rotinas a serem observadas para a efetiva utilizagdo da ferramenta.

MODALIDADE CARGA HORARIA DISPONIBILIDADE 2
EAD-Autoaprendizagem? 10 horas 30 dias para concluir
PUBLICO-ALVO CERTIFICADO INSTRUTORES
Magistrados, servidores Para emitir, conclua o curso e Guilherme Weber de Freitas
e estagiarios, 1° e 2° graus com média final minima de 7,0. e Lucas Moraes Godoi
AVALIACAO

Atividade avaliativa sobre os conteldos do curso, disponibilizada

no ambiente virtual e com duas chances de alcangar a média.

OBJETIVO

Capacitar magistrados, servidores e estagiarios do PJRS para utilizarem o SEI de maneira efetiva.

CONTEUDO

Boas praticas e identificacdo dos icones e suas funcionalidades. Operagdes com processos (iniciar, relacionar,
anexar, atribuir e enviar para outra unidade).Operacdes com documentos (criar, editar, assinar, incluir e
anexar documentos externos). Enviar e-mail utilizando o SEI. Blocos internos, de reunido e de assinatura.
Acompanhamento especial. Texto padrao. Tramitacao de Processos sigilosos.

também

1 A modalidade EAD-Autoaprendizagem n&o tem tutoria e tira-dividas de contetdo. parte

2 Prazo que o curso ficara disponivel para concluséo a partir da inscrigdo, ndo é prorrogavel. INSCREVA-SE
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