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O Sistema Eletrônico de Informações (SEI) é uma ferramenta utilizada no PJRS que oferece suporte à

produção, edição, assinatura e trâmite de documentos e processos eletrônicos, visando promover a eficiência

administrativa, celeridade, segurança e economicidade. O curso "Formação no Sistema SEI" tem como

objetivo apresentar as funcionalidades do sistema de forma prática e interativa, apresentando orientações

acerca dos procedimentos operacionais e rotinas a serem observadas para a efetiva utilização da ferramenta.

MODALIDADE

EAD-Autoaprendizagem¹

PÚBLICO-ALVO

Magistrados, servidores

e estagiários, 1° e 2° graus

INSTRUTORES

CARGA HORÁRIA

10 horas

CERTIFICADO

OBJETIVO

Capacitar magistrados, servidores e estagiários do PJRS para utilizarem o SEI de maneira efetiva.

CONTEÚDO

Boas práticas e identificação dos ícones e suas funcionalidades. Operações com processos (iniciar, relacionar,

anexar, atribuir e enviar para outra unidade).Operações com documentos (criar, editar, assinar, incluir e

anexar documentos externos). Enviar e-mail utilizando o SEI. Blocos internos, de reunião e de assinatura.

Acompanhamento especial. Texto padrão. Tramitação de Processos sigilosos.

AVALIAÇÃO

Atividade avaliativa sobre os conteúdos do curso, disponibilizada

no ambiente virtual e com duas chances de alcançar a média.

• Guilherme Weber de Freitas

• Lucas Moraes Godoi

DISPONIBILIDADE ²

30 dias para concluir

Formação no Sistema SEI

¹ A modalidade EAD-Autoaprendizagem não tem tutoria e tira-dúvidas de conteúdo.

² Prazo que o curso ficará disponível para conclusão a partir da inscrição, não é prorrogável.

Para emitir, conclua o curso

com média final mínima de 7,0.
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