
 

 
 
 

PROJETO PEDAGÓGICO RESUMIDO 
 

 
O que é o curso 
 

O curso "Gerenciamento de almoxarifado, material e patrimônio na administração 
pública (com ênfase em desfazimento de bens)" foi solicitado pelo Departamento de Material 
e Patrimônio (DMP) tendo em vista a necessidade de atualização dos conhecimentos dos 
servidores que atuam no setor, visando a otimização e aperfeiçoamento do trabalho, bem 
como garantir a eficiência e prevenção de erros, auxiliando os gestores e operadores na 
identificação, análise e orientação para o tratamento de riscos. Além disso, capacitará os 
servidores que exercem funções de gestão bem como os de função operacional, visando 
otimizar o desempenho de suas atividades desde a aquisição dos bens, recebimento, controle, 
distribuição, armazenamento até o desfazimento. 

As vagas serão distribuídas entre 30 servidores que atuam nos serviços de material de 
consumo, bens permanentes e almoxarifado do DMP. 

O curso será realizado na modalidade a distância, de forma síncrona, através da 
plataforma virtual de ensino da empresa contratada. 

  
Que objetivos você deve atingir 
 

Espera-se, com este curso, qualificar os servidores que exercem funções de gestão 
bem como os de função operacional, visando otimizar o desempenho de suas atividades desde 
a aquisição dos bens, recebimento, controle, distribuição, armazenamento até o desfazimento. 

Seus principais objetivos são: 

 Desenvolver e aperfeiçoar o andamento das demandas rotineiras do setor; 

 Promover uma gestão mais eficaz e adequada na execução de tarefas; 

 Compreender e otimizar o desempenho de atividades como aquisição de bens, 
recebimento, controle, distribuição, armazenamento e desfazimento; 

 Aperfeiçoar a eficiência e a produtividade; 

 Identificar a como reduzir os riscos envolvendo o patrimônio público. 

 



O que você vai aprender 
 
O conteúdo programático do curso inclui:  
 

 Escopo de maturidade da gestão pública 

 Orçamento público como ponto de partida 

 Despesa pública e respectivas classificações 

 Recursos utilizados pela administração pública para consecução de suas atribuições 

 Material permanente, Material de consumo e os seus parâmetros excludentes 

 Padronização e catalogação de materiais como forma de sanear os almoxarifados e 
patrimônio 

 Compras sustentáveis e a Política Nacional de Resíduos Sólidos 

 Importância área de Patrimonial e do almoxarifado 

 O dilema entre o estoque mínimo e o máximo 

 Recebimento de materiais 
o Competência do recebimento 
o A nova Lei de Licitações e Contratos e os reflexos nos recebimentos de 

materiais e serviços 
 

 Armazenagem de materiais e equipamentos 
o Estoque de materiais de consumo 
o Reserva técnica de materiais permanentes 

 

 Layout das áreas de recepção, armazenamento e distribuição e a efetividade de gestão 
 

 Movimentação e controle 
o Possibilidades de movimentação e os controles pleno e simplificado 
o Bens não Plaquetáveis 
o Pequeno valor econômico 

 

 Relatórios de gestão - Relatórios mensal de almoxarifado (RMA), bens móveis e 
intangíveis (RMBI) 

 

 Depreciação, Amortização e Exaustão 
o Bens tangíveis e intangíveis 
o Bens não depreciáveis 
o Vida útil e vida útil econômica 
o Macrofunção SIAFI 020330 e o MCASP 
o Depreciação de imóveis 
o Bens intangíveis 
o A busca do valor justo de mercado 
o Avaliação e mensuração 
o Reavaliação e redução a valor recuperável 

 

 Inventário patrimonial 
o Por que fazer? 
o Aspectos legais 
o Tarefa indeclinável e ferramenta de controle 
o O princípio da segregação de função e o corpo funcional da área 

patrimonial 



o Como operacionalizar o inventário através de comissão própria ou 
terceirização? 

o Controle para verificação dos saldos de estoques nos almoxarifados e 
depósitos; 

o O entendendo a expressão “pequeno valor econômico”; 
 

 Desfazimento de Bens Móveis: 
o Porque e o que se desfazer; 
o Abandono e inutilização; 
o Renúncia de propriedade e o Código Civil 
o O acúmulo de itens sem serventia e o entendimento do TCU; 
o O princípio da economicidade e o dilema entre doar ou vender; 
o Fluxo do processo de desfazimento; 
o O Ciclo de Desfazimento; 
o Tratamento diferenciado aos materiais com previsão legal distinta; 
o Independência e harmonia entre os poderes; 
o A CF e os impositivos normativos; 
o Competência do chefe do Executivo; 
o Hierarquia das normas; 
o Decreto regulamentar de lei; 
o Decreto como norma secundária; 
o Ousadia na interpretação da norma com base na própria legislação.; 
o Zona de conforto como impeditivo de inovação na gestão; 
o Abandono e inutilização como forma de desfazimento; 
o Oportunidade, conveniência e dever de fazer com base no poder 

discricionário e no ordenamento jurídico 
o Desfazimento de Bens em ano Eleitoral: 

 Supremacia do interesse público e o desfazimento em ano 
eleitoral; 

 A Lei das Eleições e a Lei Federal nº 14.435/22 
 O porquê da vedação aos agentes públicos em campanhas 

eleitoral; 
 A interpretação da legislação pelo prisma da inovação de gestão; 
 A quebra de paradigmas sem prejudicar o pleito eleitoral; 
 Cautelas necessárias para cumprimento da norma. 

 

 Legislação 

 Estudo de Casos 
 
Calendário do curso  
 

O calendário de aulas pode ser visto a seguir: 
 

 
Data Horário 

Aula 1 19/jun 13h30 às 17h30 

Aula 2 20/jun 13h30 às 17h30 

Aula 3 21/jun 13h30 às 17h30 

Aula 4 22/jun 13h30 às 17h30 

Aula 5 23/jun 13h30 às 17h30 

 
 



Metodologia 
 

O curso será oferecido na modalidade de EAD, de forma síncrona, onde a empresa 
disponibilizará a plataforma para o curso on-line. Terá carga horária de 20 horas. O 
participante receberá um e-mail com as instruções de acesso ao ambiente virtual e plataforma 
de videoconferência. Para a realização do curso, é necessário um computador com acesso à 
Internet, webcam (preferencialmente) e microfone ou fones de ouvido e o navegador deverá 
ser preferencialmente o Google Chrome ou as versões atualizadas do Mozilla Firefox e Internet 
Explorer.  

 

Como você receberá o certificado de conclusão 
 

A empresa contratada fornecerá certificado digital a todos os participantes que 
realizarem a capacitação. 

 

 

 


